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Resumo de Funcionalidades

Estamos disponibilizando um novo webmail, com visual mais moderno e algumas
funcionalidades a mais ativadas.

1. Exclusdo automatica da lixeira (90 dias);

2. Exclusdo automatica do Lixo Eletronico (30 dias). As mensagens que forem selecionadas pelo
antispam, serdo colocadas nessa pasta com a marca "[SPAM]";

3. Opcado de férias. Caso seja de sua conveniéncia, nas suas férias, vocé pode configurar para
encaminhar sua mensagem para outra pessoa ou colocar uma mensagem informando que esta
de férias;

4. Calendario compartilhado com outros usuarios;

5. As mensagens, na hora da composicdo, serdo salvas automaticamente. O tempo do auto-
salvar é configuravel.

6. Encaminhamento de mensagens;

7. Criacdo de filtros.
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1. Login

Para se logar acesse o site https://webmail.uerj.br. No campo "Usuario" digite seu e-mail completo
(ex.: fulano@uerj.br) e, no campo "Senha", a mesma senha do seu id-Unico UERJ (https://www.id-

unico.uerj.br).

Lembrar login

2. Area de trabalho

A area de trabalho principal estd dividida em trés quadros. O primeiro da esquerda para a direita
informa:

Nome do usuario;

E-mail do usuario;

Configuragdes da conta (Engrenagem ao lado do nome do usuario);

Quota;

Pastas padrao (Caixa de Entrada, Rascunho, Enviados, Lixeira e Lixo Eletronico) e, logo abaixo,
pastas personalizadas criadas pelo usuario quando houver.

QUINTA
[ ] 1 JULHO 2
Z3
_— 2019

S PP

1 fulano

2 fulano@uerj.br Q, Caixa de Entrada = C
fulano@uerj.br H 1 mensagens = Ordem Recebida

4 0.03% usado em 9.7 MB
fulano da UER] 1-Jun-19

[J caixade Entrada : teste 1KiB
hd Rascunhos

Lp—— = Enviados

Nenhuma mensagem selecionada

Lixeira

& Lixo Eletrénico


http://https/webmail.uerj.br
https://www.id-unico.uerj.br/
https://www.id-unico.uerj.br/
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O segundo quadro (quadro central) ird apresentar a lista de e-mails dentro da pasta selecionada
no painel esquerdo. Ao final dele vocé também encontrard um botdo com o desenho de um
|apis para escrever novos e-mails.

QUINTA
| T JuLHO 2
i
_— 2019

fulano
fulano@uerj.br Q_ Caixa de Entrada

fulano@uerj.br H 1 mensagens = Ordem Recebida

0.03% usado em 9.77 MB

fulano da UER) 11-Jun-19
Caixa de Entrada H teste 1KiB

Enviados

(W]
kd Rascunhos
>

Nenhuma mensagem selecionada

Lixeira

&1 Lixo Eletronico

:
@

Ao clicar no lapis, aparecerdao duas opgdes para o usudrio escolher entre escrever um novo e-
mail na mesma janela ou abrir uma nova janela com o editor de e-mail;

o e o it RS z
2 CEImID @

Na janela de edicdo de e-mail acima, no canto superior direito, possuem 3 botdes:

= fulano da UER) <fulano@uerj.br>

E oW = Fonte - - [@ Fonte

1. Enviar: Botdo em formato de seta, ao término da composi¢ao do e-mail utilize-o para iniciar o
envio;
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2. Salvar Rascunho (Draft): Ira salvar sua mensagem como um rascunho;
3. Sair: Saird da tela de edi¢do sem salvar qualquer alteragdao nem enviara o e-mail.

O terceiro quadro ao lado direito é o quadro de leitura dos e-mails selecionados.

TERCA
[ ] Il JUNHO /‘ /‘ a o
- 2019 G 8
fulano da UER) o
fulano@uerj.br Q, Caixa de Entrada = C 0 * &« » B B
fulano@uerj.br E 1 mensagens = Ordem Recebida teste

0.03% usado em 9.77 MB —

fulano da UER) 11:53
[J Caixa de Entrada H teste 11KiB
UER
&4 Rascunhos
Esse email é um teste
> Enviados
B Llieira

&1 Lixo Eletronico

2.1 Politicas:

Quota: O valor padrdo de Quota sera de 1GB, porém quotas extras podem ser solicitadas em
casos especificos;

Lixeira: Todos os e-mails enviados para a Lixeira serdo excluidos automaticamente apds 90 dias;

Lixo Eletronico: Todos os e-mails classificados pelo sistema AntiSpam serdo enviados
automaticamente para o Lixo Eletronico e serdo excluidos automaticamente apds 30 dias.

2.2 Configuragoes de Correio:

Geral: ConfiguracOes gerais de aparéncia e funcionamento do webmail;

Preferéncias GERAL
° Geral
[ Exibir somente caixas de correio inscritas
{3 calendirio
O sincronizar somente pastas de email padrao (EAS)
B catilogo
[ Fetch count of unseen messages for all mailboxes
S Correio
Catalogos Coletados
No corpe da mensagem
Comegar minha resposta acima das citagbes * abaixo da citagdo
HTML -3

Nunca

Autosalvarcada 5  minutos
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Filtros: Permite a criacdo de filtros de e-mails com execuc¢do de a¢des automaticas como
descartar algum tipo de mensagem ou encaminhar a mensagem para outro e-mail;

Para mensagens recebidas que correspondem a todas as seguintes regras

Assunto ~ contém - Reprovagio

Realizar essas agbes

= Enviar uma mensagem de rejeicio

CANCELAR

GERAL LTROS ETIQUETAS CONTAS IMAP ERIAS ENCAMINHAR

Trabalho $label2 (-] Adiar $labels [-]

> 2.
& Importante $labelt =] & Tarefa Slabels -]
2. Pessoal $label3 e

CRIAR ROTULO

Férias: Permite a configuracdo de uma resposta automdtica em caso de auséncia. Pode ser
utilizado para qualquer tipo de auséncia NAO somente para férias.

FERIAS ENCAMINHAR

Habilitar auto resposta de férias

losorio@dinfot.uerj.br ADICIONAR ENDERECO DE E-MAIL PADRAO

[ Nao envie respostas para listas de e-mails

[ Habilitar resposta automatica em (=4

[ Desativar resposta automaticaem =

[ Sempre enviar resposta de mensagem de férias
The vacation message is sent prior to apply your filters.

[ Descarte emails recebidos durante as férias
The vacation message is sent but incoming messages are not delivered to your inbox.

Encaminhar: Caso seja do desejo do usudrio é possivel reencaminhar todas as mensagens
recebidos para outra conta de e-mail.

GERAL LTROS ETIQUETAS CONTAS IMaP FERIAS ENCAMINHAR

Encaminhar mensagens recebidas

Endereco o8 e-mal (separado por virgulis|

beltrano@ueriby

B Manter uma copia



70 UER) & DINFO

DIRETORIA DE INFORMATICA

3. Calendario

E disponibilizado um calenddrio digital completo junto ao webmail que lhe permite a criacdo e
compartilhamento de eventos e tarefas com toda a comunidade UERJ.

QUINTA

pay 11 Juo B (0]
2019

fulano

fulano@uerj.br Q = = & £ < > [F  semana3o HOJE Hnom &
) Domingo Segunda Terca Quart, Quinta exta Sabado
Calendarios ® EVENTOS TAREFAS . — — - ~ —_—
] ) ) 4 / AN )/
/ / [/ ) /L 40 //
£ VA A LS P LN\ i
v A
Calendario Pessoal i Proximos 7 dias = Inicio [ Jul2019
Assinaturas ®
Calendarios Web ®
08:00
09:00
0:00
1:00
2:00
3:00
14:00
5:00
Cilten

4. Catdlogo
Também estd disponibilizado um catalogo de enderecos moderno.

QUINTA
[ ] 1 JuLHo 2
=
_— 2019

fulano e

fulano@uerj.br

o

Q_ Livro de Endereco Pessoal =5 (&
Catalogo de Enderecos @ Sem contato
E Livro de Enderego P...

Assinaturas ©)

Catalogo Global

@ directory
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4.1. Importacao do catdlogo do webmail antigo

Nao foi possivel a sincronizagdo automatica do catalogo de enderecos do webmail antigo, sendo
necessdrio assim, a importacao manual dos catdlogos antigos para esta nova versao.

QUINTA
L JULHO 2
— 2019

fulano
fulano@uerj.br Q,  Livro de Endereco Pessoal

I||
Q

Catalogo de Enderecos @ Sem contato

I Livro de Endereo Pessoal
g Propriedades

Assinaturas
Renomear

Catalogo Global
Link para este Catalogo

@ directory

Importar

Exportar

Compartilhamento...

Passos para importagdo:

1. Clicar nos trés pontos que aparecem ao lado do “Livro de enderego Pessoal”;
2. Clicar em Importar;
3. Carregar o arquivo que foi enviado para vocé quando foi feito o recadastramento.

Importar cartoes

Selecione um arquivo vCard ou LDIF.

CARREGAR




